**学院（部、中心）第二批本科达标专业（课程）建设情况自查报告

一、内容要求
报告内容主要包括组织与实施、自查内容、建设进展情况、建设过程中存在的问题或需要学校提供的支持、下一阶段建设任务等。

二、格式要求
1.材料统一以word成文，纸张类型为A4，纵向，页边距上、下、左、右均为2.9厘米。

2.标题：黑体，小二，加粗，固定值26磅行距，居中（标题下空一行)；

一级标题：黑体，四号，加粗；

二级标题：楷体，四号，加粗；

三级标题：宋体，小四，加粗；

四级标题：宋体，小四。

3.正文：宋体，小四，1.5倍行距。每自然段首行缩进2个字符，回行顶格，两端对齐。数字、年份不能回行。

4.表格：表格题目位于表格上方，用五号宋体字加粗，居中；表格内容用五号宋体字，固定值15磅行距，居中，标题栏字体加粗；表格分页，第二页表格显示标题栏。
5.落款：成文部门和成文时间居文最后一页，成文部门要用小四宋体字，署部门全称（称谓与印章相同），成文时间用数字表示（如：2020年3月25日），标识位置在右下方右空4字符。

6.页码：页脚居中默认，只写数字。

7.报送教务处纸质版自查报告需各学院（部、中心）主要负责人签字。
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