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1 系统介绍
1.1 登录网址及密码

学校教务管理系统地址：http://jwgl.huayu.edu.cn/jwglxt。
账号：学号                初始密码：身份证后6位。
1.2 使用说明

1．新版教务系统为网络版，不需安装客户端，推荐使用谷歌、火狐、百度、360极速模式、搜狗、猎豹、safari、傲游、uc浏览器及IE9以上版本的浏览器。
2．正方教务系统已开放外网访问，教师可在校外访问。

3．系统使用完毕后，请关闭浏览器；或者点击界面右上角的头像，点退出。如果只是关闭标签页的话，再打开http://jwgl.huayu.edu.cn/jwglxt，仍旧显示您登录的状态。可能会产生他人盗用您的信息的情况。

4．如登录密码有误，请联系本学院的教学科长或学管科长进行密码初始化。

5．如系统使用过程中发现问题，请及时发邮件至xjkw@huayu.edu.cn。欢迎各位老师向我们提出宝贵的意见与建议。使用说明

2 使用说明

2.1 学生登录系统

进入教务管理信息系统登录页面，如下图所示：

[image: image1.png](T ]

BPEs

RS =E

E 7 E BFE—A,

=22 EEER

L





输入用户名密码，点击登录按钮，可以跳转到学生登录的首页，如下图所示：
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2.2 报名申请

2.2.1 学籍异动申请

点击学生异动申请，界面如下图所示：
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学生可以选择可申请的异动类别，在页面上填写申请理由和其他的一些信息，申请之后可以在列表中查看学生申请记录的流程和审核状态。
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2.2.2 教学项目报名
点击教学项目报名（缓考、自修等），界面如下图所示：
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点击【报名】按钮，出现提示信息，点击【确定】，弹出报名课程页面；

选择课程，填写原因，点击【提交申请】，提示申请成功。
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2.3 信息查询
2.3.1 查看个人信息
可以查看学生的基本信息，学籍信息，其他信息，联系方式等。
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2.3.2 学籍预警查询

可以查询和查看学籍预警，如下图所示，
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2.3.3 查询空闲教室
可以查询空闲教室，如下图所示；
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2.3.4 重修课程查询
可以查询和导出重修的课程，如下图所示，
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2.3.5 学生成绩查询

学生可以查看每个学年和学期的成绩，如下图所示；
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2.3.6 学生成绩总表打印
可以打印学生成绩总表，如下图所示
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2.3.7 教学执行计划查看
选择学生的大类专业信息，可以查看学生的修读要求和课程信息，如下图所示，
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2.4 教学评价
2.4.1 学生评价
选择学生的课程，对对应的课程进行评价，点击【保存】或者【提交】。
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2.4.2 问卷调查

选择问卷调查，对问题进行回答，点击【保存】或者【提交】，提示保存成功。
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